设备管理员岗位职责
1、负责本中心内仪器设备的管理工作。

2、认真执行仪器设备管理制度，定期申报仪器、设备购买计划，参与外购仪器、设备的选型及业务联系。

3、负责新购仪器、设备的开箱验收，组织人员进行性能试验、鉴定，办理入鉴定中心、登记、入档，对缺件或性能不符的负责向供方交涉。

4、做好仪器、设备的领取、核查和保管工作，并按规定及时做好领退还签署记录。

5、负责仪器的定期鉴定、检查、计量管理工作，编制周期检定计划并组织实施，办理仪器的维修、停用、报废手续。

6、负责督促操作人员严格按照设备操作规程操作、使用和日常维护保养，并检查执行情况。

7、负责仪器的安全管理。
